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iigili Modiil/ler : E-Defter

e-Defter Hazirlama Uygulamasi

E-Defter, sekil hUkimlerinden badimsiz olarak Vergi Usul Kanununa ve/veya Turk
Ticaret Kanununa gore tutulmasi zorunlu olan defterlerde yer almasi gereken bilgileri
kapsayan elektronik kayitlar batanudur.

Hangi defterler e-defter kapsamindadir, ne zaman hazirlanir ?

Yevmiye Defteri ve Blyuk (Kebir) Defter e-defter kapsamindadir.
Defterler aylik olarak hazirlanir.

Her bir defter igin aylik iki adet dosya olusturulur.

1. Defter detaylarina ait bilgilerin, 6rnegin yevmiye kayitlarinin oldugu dosya

2. Bir nevi kapak sayfasi diyebilecegimiz Berat dosyasi

Berat Dosyasi,

Tebligde yer alan usul ve esaslar gergevesinde, elektronik ortamda olusturulan
defterlere iliskin olarak, Bagkanlik tarafindan belirlenen standartlara uygun bilgileri
iceren ve Baskanlik Mali Muhru ile onaylanmig elektronik dosyadir.

Gelir idaresi Bagkanligina aylik olarak sadece berat dosyasi gonderilir.
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Ekran 1: Berat Dosyasi



e-Defter uygulama adimlari

Aylik olarak dosyalar hazirlanir, olusturulan dosyalar mali mihir veya e-imza ile
onaylanir, berat dosyas! Gelir idaresi Baskanligina uygulama araciligi ile génderilir,
bagskanlik berat dosyasini kendi muhru ile onaylar, mikellef berat dosyasini ve defter
detaylarini iceren dosyayi yasal saklama suresince muhafaza eder.

ﬁ-ﬂ F

ETA:E-Defter modiiliinden aylik olarak Olugturulan dosyalar mali
defterler ve bu defterlere ait beratlar XBRL miihiir veya e-imza ile
formatmna uygun olarak hazirlarmr onaylamr

Berat dosyalan e-defter

uygulamasina girilerek GiB'e
yiklenir

CRaa = aa o

GiB berati kendi miihriiyle

Miikellef e-defterini ve uygulamadan indirdigi
onaylar

berati yasal saglama stiresince muhafaza eder

® ®

Ekran 2: E-Defter Uygulama Adimlari
Programimizda e-Defter Uygulamasi

Muhasebe modullinde bulunan muhasebe fislerinden / yevmiye kayitlarindan
e-deftere uygun formatta dosya olusturulmasi E-Defter modulu araciligi ile yapilir.

Uygulama Adimlar
1- E-Defter Genel Parametrelerinin Diizenlenmesi

Sirket Bilgileri Moduli - Servis - Sabit Tanimlar - Parametreler > Genel
Parametreler > E-Defter Genel Parametreleri bolimune girilir.

Bu bdlimde, e-Defter iglemlerinde kullanilacak dénem araligi, olusacak ve
gelen dosyalar icin klasor yollari, paket tanim yolu, sirket kodu ve vergi hesap
numarasi gibi bilgiler tanimlanir.



& E-Defter Genel Parametreler = =
#naBilgier |
Sirket Bilgileri XML/ZIP Dosyalan icin Striici/ Yol Tarmlar:
i ETA
SEREREC PaketTanim Dosyalan  |cietasqlle-Defter Paket 25
imli 1234567890 —
Hesap/Kimiik No XMLZIP Dosyalan CAEDEFTERIETA [
rHesap Dénem Bilgileri Yedeklenmig Dosyalar C:EDEFTER_YEDEKIETA 5=
Dénem Bagi Tarihi  |01/01/2015 [ GGIAAYYYY ] GiB'den Gelen Dosyalar  |C\Usersinursalyildiran.ETA\Downloads 5=
Ddénem Sonu Tarihi | 31M12/2015 || [ GGIAANYYY .
[ ! E-Imza/Miihiirleme Bilgileri
’—E-Deﬂer Kullanim Y&ntemi E-imza Atma Yéntemi |0 - Eta Imza Atrma Pragrami j
E-imza Kitiiphane Dizini |EtaUtIES|gn |
e B B B e E-imza Konfig Dosyas! |xm|signature-conﬂg.xml |
Caligilan Ayl 01/2015 = [AANYYYY ] .
[Dosya Sira Nosu Zaman Damgas| Ekleme [~ Deflerler [¥ Beratlar
Zaman Damgas Baglant Bilgileri
En Fazla Dosya Blyiklidi Kontroli Sunucu Adi nttp:iizd kamusm.govtr -
Dosya Tipi |0 - XML({Defter) Dosyalan j Kullanial Kodu S . - .
iincelle
Yevmiye Defteri 200 [MBYTE] Sifresi [T (Konfig.Dosyas! Gincelle)
Biiyiik Defter 200 [MBYTE] .
X 2 =
I - il
ESC>(Cikig F1-=Yardim F2-=Kayit

Ekran 3: E-Defter Genel Parametreleri

Sirket Bilgileri: Bu bolumdeki sirket kodu otomatik olarak dolu gelir. Sirketin
vergi hesap numarasi tanimlanir.

Hesap Donem Bilgileri: Defter ddonemi baslangi¢ tarihi ve bitis tarihi
tanimlanir.

Calisma Donem Bilgileri: Defterin calisma dénemi belirtilir. Defterler
olusturulup devir yapildikga bu deger otomatik olarak takip eden aylar seklinde
degisir.

Dosya Sira Nosu : Yevmiye defterine ve Blylk deftere ait dosya sira
numarasinin baslangi¢c degeri belirtilir. Defterlere ait dosyalar olusturuldukga
bu otomatik numara otomatik artar.

En Fazla Dosya Buyiiklugu Kontrolii: Bu boélimden belilenen maksimum
dosya buyukligu degeri yazilir.

XML/ZIP Dosyalan igin Siiruci/Yol Tanimlari: Olusturulan dosyalarin,
bilgisayarda kaydedilmesi istenilen dosya dizinleri belirtilir. GIB’ten gelen
dosyalar bolimlne iglem yapilan bilgisayarin varsayilan download klasoru
tanimlanir. Bu bélime tanimlanan yol, berat dosyalari GiB'ten geriye
indirilirken kullanilr.

Onemli not: Olusturulan defter dosyalari bu bélime tanimlanan klasorlere
kayit edileceginden saklama agisindan bu bolim dogru tanimlanmali ve
bilinmelidir.

E-imza/Miihiirleme Bilgileri: Bu bélimde e-imza ile ilgili parametreler ve
sifreler tanimlanir. imzalama islemi E-Defter modiiliinden yapilir.




Zaman Damgasi Bilgileri: Bu bélumde zaman damgasi ic¢in kullanici kodu ve
sifresi tanimlanir. Tanim yapildiktan sonra Guncelle butonuna basilarak ilgili
dosyanin bu parametrelere gore guincellenmesi saglanir.

Zaman Damgasi:

e Zaman Damgalari belli bir verinin belirtilen bir tarihte var oldugunu
kanitlarlar.

o Defterler icin hazirlanan berat dosyalarinda zaman damgasi zorunludur.

e Zaman damgasi Kamu Sertifikasyon Merkezinden satin alinabilir.

e E-Defter modulinde defterlerin muhurlenmesi sirasinda zaman
damgasi berat dosyalarina vurulur.

2- E-Defter Modiiliinde Yapilan Tanimlamalar
E-Defter Kullanici Parametreleri
E-Defter modilinde, Servis = Sabit Tanimlar = Parametreler bolimine
girilir. Bu bolumde e-defter olusturma sirasinda kullanilacak varsayilan

parametreler belirlenir.

E-Defter Kullanici Parametreleri = B
Ana Bigier |

rE-Defterler Olusturma ve islem Bilgileri

ADISOYAD ACIKLAMA
Dosyalan Olusturma OMER EFE ﬂ| |Muhasebe Sorumiusu
Dosyalan Mihirleme OMER EFE Muhasebe Sorumlusu

Dosyalan Paketleme OMER EFE Muhasebe Sorumiusu

Berat Dosyalann Génderme |OMER EFE Muhasebe Sorumlusu

Onayh Dosyalan Geri Alma OMER EFE

Muhasebe Sorumlusu

rGiB'den gelen XML/ZIP Dosyalan icin Sirticiy/Yol Tarmlar:

GiB'den Gelen Dosyalar  |C:\Userslusers.ETA\Downloads @|

rGdrdntileyici(Browser) Secimi——

" 0- Default Browser

1 @ [ ]
%) ) =
ESC>Cikig F1-=Yardim F2-=Kayit

Ekran 4: E-Defter Kullanici Parametreleri

E-Defter Olusturma ve islem Bilgileri: E-Defter ile ilgili islemleri yapan
kullaniciya ait bilgiler girilir. Bu bdélimden segilen kullanici Sirket Bilgileri
modult, Kart Tanimlari > Personel Kartlari bélimuinden tanimlanir.

GiB’den gelen XML/ZIP Dosyalari igin Siiriicii/Yol Tanimlari: Bu bolime
islem yapilan bilgisayarin ve kullanicinin varsayillan download klasoru
tanimlanir. Bu bolime tanimlanan yol berat dosyalari GiB'ten geriye
indirilirken kullanilir.



Goruntuleyici (Borwser) Segimi: Bu bodlimden e-defter gorintileme
sirasinda kullanilacak goéruntuleyici secilir.  0-Default Browser segilirse
goruntileme varsayilan internet taryici ile yapilir. 1-Eta Browser segilirse
goruntlleme Eta Defter Goruntuleyici ile yapilir.

isletme / Muhasebeci Bilgileri

E-Defter modiiliinde, Servis = Sabit Tanimlar = isletme/Muhasebeci Bilgileri
bélumane girilir. Bu boélimde firmaya ve mali musavire ait bilgiler girilir. Iki
sayfadan olusur.

isletme Bilgileri sayfasinda firmaya ait tanimlamalar yapilir.

igletme;’ Muhasebeci Parametreleri

Isletme Bilgileri | Muhasebeci Bilgiler ]

[SIRKET BILGILERT ADRES BILGILERT

[VERGI DAIRES] BILGILERT

TEL.MO TANIMLAYICIS!
DIGER AGIKLAMA

KURUM UNVANI ETA BILGISAYAR SANAYi TICARET LTD.! BiNAMO 75

ADI SOYADI ADRES 1 SAMANYOLU SOK. NO:81
KURUM TAMIMLAYICISI |1 - Kurum Unvani | ADRES 2 OSMANBEY SisLi
TCKIMLIK NO | | SEHIR [STANBUL

SiCiL NO 1234567290 POSTAKODU 34000

YETKILI OMER EFE OLKE TURKIYE

SIRKET TURD LIMITED

EAALIYET TORU YAZILIM iLETISIM BILGILER:

FAALIYET KONUSU (NACE]000000 JEEEL BN |21 ZRTLY

|7 - switchboard: telefon santrali

VER DAIRE KODU |°3413° FAKS NO 2122323921
MECIDIYEKOY
VER.DAIRESI ADI | E-POSTAKODU eta@eta.com.ir
i 1234567890

VERGI HESAP NO | WEBADRES wwrw eta.com.tr
™ 5 -

L = o]

ESC>(Cikig F1->Yardim F2->Kayrt

Ekran 5: isletme Bilgileri

Muhasebeci Bilgileri sayfasinda muhasebeciye ait tanimlamalar yapilir.




&l

isletme,nr Muhasebeci Parametreleri

isletme Bilgleri  Muhasebeci Bilgieri |

MUHASEBECI BILGILERI:
TORD [2 - spmm =]
AD-SOYAD/UNVAN [aLiviLwaz |
T.CKIMLIK NO 85236074125 ‘
siciL NO \ |
YETKILI ‘hL'I YILMAZ |
S0ZLESME BILGILER
FAALIYET KONUSU (NACE

VERGI DAIRESI BILGILER]
VER DAIRE KODU [34200
VER DAIRESI ADI [MECIDIYEKGY
VERGI HESAP NO [1236547800

FADRES BiLGILERT

TEL NO TANIMLAYICISI
DIGER ACIKLAMA

FAKS NO
E-POSTAKODU
WEB ADRESI

BiNANG |23
ADRES 1 |MERKEZ MAH. ATATURK CAD.
ADRES 2 |ziuciRLiKuvu
SEHIR iSTANBUL
POSTAKODU 34220
ULKE TURKIYE
ILETISIM EILGILER
TELEFON NO |21 22201010 ‘

|3 - direct: Direkt numara j

2122201010

aliyilmaz@muhasebe.com.tr

www.aliyilmazmuhasebe.com.tr

x 3
v - I) Il
ESC>Cikig F1->=Yardim F2->Kayit

Ekran 6: Muhasebeci Bilgileri

3- Ornek Muhasebe Fis Girisi ve Kontroller

&l Muhasebe [ DEFTER/2015] - [ 1-MAHSUP { Ref.No:1 }] - =
E Hesap Plani Muhasebe Fisi  Raporlar  Servis  Yardima i;lemlar Pencereler  Yardim |_ HE‘" b3
#-lv-1&-BEB # 8 |
3 L E - = = =, )
ESC-=Ckis | Fi->Yardm | F2-=Kant F3-=Iptal F4->Yazdir F5-=Muavin | F&->Hes.l. | F7->Fis Lis. Fa-=Bilgi F1i-»0nc. | Fi2-=Son.
Fig Bilgileri |DUzenIeme| Diéwiz Elilgileril Ea@lantllarl
ig Agiklamas! .
Fig Tarihi  |05/0112015 Fig O.K.1 ’—,:c,kmma [MAL / HIZMET SATISI || | [KOV HARIC
Fig No MA-D00005 Fig 0K 2
Belge TOrd FAT é‘ Odeme Sekli NAKIT ﬂ
B [evRakTarii |HE5AP KoDu |E\-"RAK NO |Agl(LAIIA IBELGE TURD |SDEME SEKL [BORG ALACAK ~
1 05/01/2015 10001 FY¥S2015000000015 PESIN MAL / HIZWET SATISI, ABC TICACRET FAT MAKIT 1180.00
2 05/01/2015 120 008 FYS2015000000015 PESIN MAL / HIZMET SATISI, ABC TICACRET FAT 1180.00
3 05/01/2015 120 008 FY52015000000015 PESIN MAL/ HIZMET SATISI, ABC TICACRET FAT 1180.00
4 05/01/2015 39103 FY¥S2015000000015 PESIN MAL / HIZMET SATISI, ABC TICACRET él FAT 180.00
5 05/01/2015 600 03 FY52015000000015 PESIN MAL/ HIZMET SATISI, ABC TICACRET FAT 1000.00
5
T
8
9 L
391 03/%18 L1 HESAPLAMAN KDY Fis Toplamr
|B{)R§ ALACAK BAKIVE TiP BORG ALACAK
TL 0.00 180.00 180.00 A ETL 2 360.00 2 360.00
TL Fark
Diwiz 0.000 0.000
Miktar 0.000 0.000

Ekran 7: Fis Girigi

E-Defter uygulamasina tabi sirketlerden yevmiye maddelerinin kaydi sirasinda,
kayitlarin e-defter standardina uygun giriimesini saglamak amaci ile program
tarafindan bazi kontroller yapilir. Bu kontrolller;




Fis tarihi caligilan Yil/Dénem ile uygun olmalidir. Ornegin GiB’e génderilmis
aylar Uzerinden islem yapilmasina izin verilmez.

Fisin borg/alacak toplami esit olmalidir.

Kullanilan hesap planinda kayith olmahdir.

Kullanilan hesabin alt seviyesi olmamalidir. En alt seviye kullaniimalidir.
Tahsil/Tediye fislerinde kasa ters bakiye vermemelidir.

Hazirlayan kisi sahasi dolu olmalidir. (Muhasebe fisindeki Duzenleme
sayfasindan Hazirlayan bolumi)

Fis Aciklamasi sahasi dolu olmalidir.

Belge turt Cek veya Fatura ise Evrak No ve Evrak Tarihi sahasi dolu
olmalidir.

Evrak Tarihi ve Fig Tarihinin aylari ayni olmalidir.

10-Fis kalemleri borg / alacak sirali olmalidir.

Bu

kontroller muhasebe modulinden girilen figlerde yapildigr gibi,

muhasebeye entegre fis kesen modillerden de otomatik yapilir.

4- Yevmiye Maddeleri ve Fig Kalemlerinin Numaralanmasi

e-Defter hazirlama islemine baglamadan Once yevmiye ve kalem sira
numaralari verilmelidir. Bu igslem E-Defter modulu Servis - Dosya Islemleri >
Yevmiye Maddeleri Siralama bdliminden yapilir.

Yevmiye Maddelerinin ve Fis Kalemlerinin Numaralanmasi = &
NUMARALANACAK FiS BILGILERINI GIRIN! 9
4
rislem Tarihi —
Baslangig Bitig ESC>Cikig
isleman  [012015 (012015 Rtanvyvy] (‘T)
= F1-=Yardim
rBaslangic Nolar
F2->ig.Bagl
_ _
rBorg/Alacak Kalemleri Siralama F6>Hes.Lis.
‘Borg/Alacak Kalemleri Sirala -
rislem Bilgileri

Ekran 8: Yevmiye Maddeleri ve Fig Kalemlerinin Numaralanmasi

Bu ekrandan numaralama yapilirken istenirse fisler toplu olarak borg/alacaka
gore siralanabilir. F2-lgleme Basla butonu ile siralama iglemi baslatilir.



5- e-Defter Hazirlama islemleri

e-Defter hazirlama islemleri E-Defter modulinden yapilir. Gerekli tanimlamalar
yapilip, uygun figler girildikten sonra e-defter hazirlanabilir. Ancak kayitlarin
e-defter standartlarina uygun oldugu kontorl edilmelidir. Program hatali ya da
eksik kayitlar iceren verilerden e-defter olusturma islemi yapmaz.

E-Defter Kontrol Raporlari
E-Defter Kontrol Raporlari iki adet rapordan olusmaktadir.

Parametre Kontrol Raporu: Bu rapordan tanimlanan parametrelerin
tam ve dogru olup olmadigi kontrol edilir. Ornegin genel parametre
tanimlarinda veya muhasebeci bilgilerinde bir eksiklik var ise bu
raporda bu gorulebilir.

Fig/[Kalem Uyumluluk Raporu: Bu rapordan figlerdeki kayitlarin
e-defter formatina uyumlulugu kontrol edilir. Ornegin bir fiste yevmiye
numarasi yazilmadi ise bu raporda gorulebilir.

E-Defter Olusturma

Gerekli kontroller yapildiktan sonra E-Defter modiili, E-Defter islemleri >
E-Defter Olusturma bdlumane girilir.

& E-Defter [ DEFTER/2015 ] - [Defterleri Olusturma] - O
&a E-Defterislemleri  Raporlar  Servis  Yardimear islemler  Pencereler  Yardim - ||F | %

|§]'®';§'E|ﬁ§| g3 a3 m =

rDefter Tarihi Sirket Bilgileri \)_(/
Gahigilan Ay [AAYYYY] BIEEE LC(:«'—ML
Hesap/Kimlik No :,)
F1->Yardim
%ML Dosya Adlar plﬂ
Yevmiye Dafterl Dosya Adi |lEDEI—TE RIDEFTERWMuhursuz-1234567590-201501-Y-0000.xml | L Olus.
Yevmiye Defteri Berat Dosya Adi |\EDEI—TE RIDEFTERWMuhuUrsuz-1234567890-201501-YB-0000.xml |
Bilyiik Defter Dosya Adi |lEDEI—TE RIDEFTERIMuhursuz-1234567590-201501-K-0000.xml |
Bilyiik Defter Berat Dosya Adi |\EDEI—TE RIDEFTERWMuhursuz-1234567590-201501-KB-0000.xmi |
rIslem ArahklanIglem Nolan rOlugturma Eilgileri
N BASLANGIC BiTiS Olusturma Tarihi [ GGIANYYYY]
Fis Tarihi |01f01f2015 |31f01f2015 @J Ot A Sored ‘AL_I =T EI\
Agiklama ‘MUHASEBE SORUMLUSU ‘
Parcaio ] S
Dosya Sira No l:l Yapilan islem | ‘

Tarih  Hesap Kodu | ‘

Mad.Mo/HesapAdi | ‘

Ekran 9: E-Defter Olusturma

Bu bolimdeki parametreler defter olusturulan aya gére otomatik olarak gelir.
Kullanici olugturma bilgilerini doldurrulur. F2-XML Olustur butonuna basilir.



E-Defter formati agisindan herhangi bir eksiklik var ise programa eksiklik ile
ilgili hata vererek eksik figin bilgilerini gosterir. Defter kayitlari e-defter
formatina uygunsa program dosya olusturma islemine basglar. Kullanicinin
kargisina onay ekrani gelir. Onay ekraninda olusan dosyalarin bilgileri goralUr.

Islem Onayi = B
—islem Gilgileri rislem Araliklan —
Defter Tipi [Yevmiye DefteriBiyuk Defter | EELNEE BITIS
) — Fig Tarihi |o1ro1rzo15 | |31ro1rzo15 |

Yapilan islem |Muhur5u1 XML ve Berat Dosyalar 0Iu§tur|

Caligilan Ay 0112015 [AANYYY ] rEn Fazla XML(Defter) Dosya Boylan [MBYTE]
Yevmiye Defteri  Blyik Defter

FEEARE [* ] EnFaadont [ 200 |[ 200 |

Dosya Sira No

Olugturma Tarihi [20/02(2015 [ GGIAANTYY] rEE Ry

: Yapilan iglem
Olug.Ad-Soyad |AL| TUNA |

Tarih / Hesap Kodu

Aciklama |MUHASEBE SORUMLUSU |
Mad.Mo / Hesap Adi
¥ML Dosya Bilgileri / Dosya Boylarr DOSYABOYU PARCA
TLELED. [MBYTE] ADEDI
Yevmiye Defteri |1E DEFTER\DEFTER\Muhursuz-1234567890-201501-Y-0000.xml @| | 0.015 || 1 |
Biylk Defter |1E DEFTER\DEFTER\Muhursuz-1234567890-201501-K-0000.xml @| | 0.015 ” 1 |

Parca Tablosu
PARGANO | DOSYA SIRA NO |EA$.TARiHi |B'rr.rARiHi |YF_VMiYE DEFTER DOSYA ADI |YF_VMiYF_ BERAT DOSYA A[I B0Y 0K DEFTER DOSYA AD‘ B0 0K DEFTER BERAT 0051

101/01/2015 31/01/2015 \EDEFTER\DEFTER\Muhurs \EDEFTER\DEFTER\Muhy\EDEFTER\DEFTER\Muhy\EDEFTER\DEFTER\Muhy

1 ? [ ]
®» | @ | H
ESC-=Cikig F1-=Yardim F2->Kayit

Ekran 10: E-Defter Onay Ekrani

Onay ekrani F2-Kayit ile gecildikten sonra Yevmiye ve Buyuk (Kebir) Defterler
icin dosyalar olusturulmus olur.

Defterleri Miihiirleme

Defterler icin dosyalar olusturulduktan sonra E-Defter modult, E-Defter
islemleri = Defterleri MiihGrleme béliimiine girilir. Akilli kart (mali mihir veya
e-imza) bilgisayara takilir. F2-Muhurleme butonu ile defter dosyalari
muhurlenir.

Daha 6ncede acgiklandigi gibi mihdrleme sirasinda berat dosyalarina zaman
damgasi bu agsamada islenir. Zaman damgasi temin edilmis ve parametrelerde
tanimlari yapilmig olmalidir.

i_glem sirasinda ekran takip edilir. MUhUrleme basari ile tamamlandiginda
“Islem” bolimande ilgili defterlerin mihirleme islemi yapildigr goralir.



E-Defter [ DEFTER/2015] - [Defterleri Mihdrleme] - B
E-Deﬂeri;lemleri Raporlar  Servis Yardima islemler  Pencereler  Yardim

NEB
A9 e-EE F B E |
efter Tarihi Mihiirleme Bilgileri ®

o
Calisilan Ay 012015 [AANYYY | Mihirleme Tarihi | 20/0212015 [ GGIAAIYYYY ] ESC>Ciki
4
MhirAd-Soyad m o | Q
F1->Yardim
Aciklama [MUHASEBE SORUMLUSU | R
pB
=
F2-=Miihiirleme
rMiihiirlenecek ¥ML Dosyalanin Belirleyiniz!
NO ONAY |i§LEM SIRKET KODU |DGNEM |i§LEM avl |DEFI'ER Tipi |DURUM DEFTER ID NO |PAR§A NO |
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Ekran 11: Defterleri Mihurleme

Muhiirltii Defterleri Paketleme

Defterler icin muhurleme islemi yapildiktan sonra E-Defter modulu, E-Defter
Islemleri > Muhurlt Defterleri Paketleme bolumune girilir. Bu bélumde defter

dosyalari gonderim ve saklama igin paketlenir. F2-Paketleme butonu ile iglem
baslatilir.
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Ekran 12: MUhrlU Defterleri Paketleme

Paketlenmis Berat Dosyalarini Gonderme

Paketlenmis olan berat dosyalari www.e-defter.gov.tr adresindeki e-defter
uygulamasi bélimiinden Gelir Idaresi Baskanl@i sistemine yiiklendikten sonra
E-Defter modill, E-Defter Islemleri > Paketlenmis Berat Dosyalarini
Gonderme bolimune girilir. F2-Gonderme butonu ile islem baslatilir. Bu islem




sonucunda program gonderimi yapilan ilgili ay kayitlarini kilitteyerek tUzerinde
islem yapilmasini engeller.
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Ekran 13: Berat Dosyalarini Génderme

Onaylanmis Berat Dosyalarini Geri Alma

Paketlenmis olan berat dosyalari www.e-defter.gov.tr adresindeki e-defter
uygulamasi béliminden Gelir idaresi Baskanligi mihrini aldiktan sonra
sisteme, parametrelerde belirlenen “GiB’ten Gelen Dosyalar Bélimiine” geri
indirilir.

indirme islemi yapildiktan sonra E-Defter modili, E-Defter islemleri =
Onaylanmis Berat Dosyalarini Geri Alma boliumudne girilir. F2-Geri Alma
butonu ile GiB’den indirilen berat dosyalari indirilen klasérden kontrol edilerek
saklama klasoérline program tarafindan tasinir.

& E-Defter [ DEFTER/2015 ] - [Onaylanmis Berat Dosyalarini Geri Alma] = =
ﬁﬁ-Deﬁ:arl;\emleri Raporlar  Servis  Yardimao lslemler  Pencereler  Yardim =& x
ERERENEEIEELE |
efter Tarihi eri Alma Bilgileri % i
Ly
Galigilan Ay 0172015 [AMYYYY ] Geri Alma Tarihi 2000212015 [ [GGAAYYYY) ESC>Cike
= 4
Geri Ad-Soyad [ALi TunA | C
F1->Yardim
Agikiama [MUHASEBE SORUMLUSU | | TV
Y -
=
i F2-»Geri Alma |
Geri Alinacak Onaylanmig Defter Berat Dosyalanini Belirleyiniz!

O ONAY |L‘;~‘.LEM |§IRKEI' KODU |DONEM |L‘;~‘.LF_M AYI |DEFI'ER TiFi ‘DURUM |DEFI'ER DN
1 ,‘, DEFTER 2015 01 -0cak  |1-Yevmiye 4 - Berat Dosyalan GIB P
2 ,‘, DEFTER 2015  01-Ocak 2-BuyukDefter 4-BeratDosyalan GIB P

Ekran 14: Berat Dosyalarini Geri Aima



Bu islemden sonra ilgili aya ait e-defter islemleri tamamlanmis olur.
Tanimlanan klasorlerde olusturulan e-defter dosyalari yasal saklama
suresince muhafaza edilmelidir.

Devir iglemleri

E-Defter olusturma, berat gonderme ve berat geri alma adimlari yapildiktan
sonra ilgili ay i¢in sire¢ tamamlanmis olur. Devaminda bir sonraki aya devir
islemi yapilir. Bu islem icin E-Defter modiliinde, Servis = Devir islemleri >
Aylik Devir bélimune girilir.
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Ekran 15: Aylik Devir

Tarih bilgileri, caligilan ay ve devredilecek ay seklinde gelir. F2-iglem
butonuna basilarak bir sonraki aya devir islemi yapilr.

Bu islem sonucundan program, parametrelerde “Yedeklenmis Dosyalar’
béluminde tanimlanmis klasérin altina ilgili yil ve aya ait klasérler acar. ilgili
ayin defter dosyalarini kopyalayarak yedekler.

E-Defter Dokiimii ve Goriintiileme

Olusturulan defterler ve bu defterlere ait berat dosyalari E-Defter moduld,
Raporlar - E-Defter DOkumu boélimuanden aylik donemler halinde
goruntulenebilir veya istenirse yazdirilabilir.  (yazdirma  zorunlulugu
bulunmamaktadir.)
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Ekran 16: E-Defter Goruntuleme
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